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FECHA DE INFORME: Guatemala, 30 de abril del 2026 /
NOMBRE DEL CONTRATISTA: RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO ] NIT: ‘ 88675475
NUMERO DE CONTRATO: 029-019-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
~ CONTRATO:
SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 2-2026
PROFESIONALES): MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: ABRIL
OBJETO DEL CONTRATO

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Apoyé en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal bajo el renglén presupuestario 021 "Personal
Supernumerario";

b) Apoyé en la elaboracién de actas y formularios Gnicos de movimientos de personal del rengldn presupuestario 021 "Personal
Supernumerario";

¢) Apoyé en la elaboracién de los diferentes informes y/o requerimientos de informacion de personal requeridos por la jefatura, del
renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario";

d) Apoyé en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la plataforma virtual de la unidad de registro de
contratos de la Contraloria General de Cuentas bajo el rengldn presupuestario 021 "Personal Supernumerario;

e) Apoyé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 021
"Personal Supernumerario", de la Direccién General de las Artes;

f) Brindé apoyo en la realizacién de los diferentes tramites correspondientes de los expedientes para la contratacién de personas
que presten servicios técnicos/profesionales del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189;

8) Apoyé en la revisién de los expedientes del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccién de Compras de la
Direccion General de las Artes envie con ficha creada, verificando que cumpla con la documentacidn correspondiente al check list;
h) Apoyé en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el subgrupo 18 renglén
presupuestario 185, 187 y 189, de la Direccién General de las Artes;
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Siria Alejandra’Pgkez Monroy
Subjefe de Depaftafnento Técnico Il
Delegacion de Recursps Humanos

Direccidon General d& las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes ®

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO ) SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONRQY
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS
(segun Clausula de contrato; Décima Primera)




